Valérie Dactylo

20 rue des Lilas — 56000 Vannes
06 11 46 08 75
valerie.dactylo@orange.fr

Date de naissance : 08/08/1989
Titulaire du permis B

COMPETENCES

YVVVVYVYYVYYVY

Maitrise de la terminologie médicale.
Maitrise de I’outil informatique : Word, tableur Excel.
Classement et archivage des dossiers.

Accueil physique et téléphonique : gestion des rendez-vous.

Frappe rapide de compte rendus et courriers et maitrise de la sténorette.

Utilisation du logiciel médical Hellodoc.
Excellente maitrise du breton : niveau bilingue.

QUALITES

>
>
>
>

Rigueur

Sens du relationnel

Esprit d’équipe

Conscience professionnelle : secret et discrétion

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

2015 Secrétaire médicale au sein d’un service de gynécologie | Clinique de Vannes

2014 Stage de formation en milieu professionnel et de CH de Vannes
découverte du métier de secrétaire médicale

2014 Stage au cceur d’une unité de soins de longue durée, USLD Les papillons
aupres de personnes dépendantes a Arradon

2010 Bénévole au sein d’une bibliothéque et animation Brest
d’ateliers pour enfants

2007 - | Animatrice dans un centre de loisirs auprés d’un public | CLSH Les minis

2010 d’enfants de 3 4 12 ans pouces Brest

ETUDES

2014 | Formation a distance Culture et Formation

2009 | Premiére année de licence de psychologie Université de Brest

2008 | Obtention du baccalauréat ST2S mention AB Lycée Des Fleurs a Brest
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